Eingabeanleitung Uber DESKLINE 3.0

fur Bauernherbst-Veranstaltungen & Bauernmarkte
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l) Programm-Einstieg

a) Fur Orte mit Deskline Programm:
- Deskline Programm Expert Client aufrufen
- Eingabe Benutzername und Passwort
- Kommandofeld links unten: 152 eingeben

b) Fir Orte ohne eigenes Deskline Programm:
- Ist die Eingabe uber den Webclient 4 mdglich:
https://webclient4.deskline.net/SBG/de/login

Il) Veranstaltung/Bauernmarkt suchen

Vor jeder Veranstaltungseingabe unbedingt Gberprifen, ob eine Veranstaltung mit diesem
Namen bereits vorhanden ist. (Achtung: Es dirfen pro Ort keine Veranstaltungen mit gleichem
Namen eingepflegt sein!)

- Name: Name der Veranstaltung eingeben

- Veranstaltungsort: Name des Ortes (z.B. Fuschl) angeben

- Auf ,,Suche” klicken

Tipp: Um nach allen Bauernherbst-Veranstaltungen in inrem Ort zu suchen, um z.B.
besser vergleichen zu kénnen, kdnnen Sie auch nur den Ort und die Veranstaltungsreihe
Bauernherbst eingeben. So kann z.B. vermieden werden, dass falschlicherweise kein
Ergebnis gefunden wird, weil z.B. die gleiche Veranstaltung im Vorjahr etwas anders
genannt wurde, z.B. statt Fischerfest — Fest der Fischer.
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a) Das Suchergebnis ist leer

Dann mussen Sie die Veranstaltung neu eingeben - Eingabeanweisung siehe Punkt 1V!
b) Es erscheint ein Suchergebnis

Veranstaltung aktualisieren - siehe Punkt III.

lIl) Veranstaltung/Bauernmarkt aktualisieren
Bei Veranstaltungen/Bauernmaérkten, die bereits vorhanden sind wahlen Sie zwischen a) oder b).

a) Veranstaltung Uberschreiben & aktualisieren: bitte Uber das Icon Folgendes
aktualisieren: Datum, Dauer, Wochentag, Text!!!, Adresse inkl. Telefonnummer (falls
verandert).

AnschlieBend ,,Speichern”!
b) Alte Veranstaltung kopieren & aktualisieren: sollten Sie die alte Veranstaltung nicht

Uberschreiben wollen, kénnen Sie diese einfach kopieren. Klicken Sie auf das Icon und
wahlen Sie ,Kopiere gewahlte Veranstaltung®. Anschl. die kopierte Veranstaltung wie unter
a) beschrieben aktualisieren. Nicht vergessen: abgelaufene Veranstaltung inaktiv schalten
(bei ,Aktiv“ Hakchen herausnehmen).

Achtung: Beim aktualisieren des Textes beachten Sie unbedingt die neuen
Anweisungen auf Seite 8, Punkt 12!
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Von/Bis 26.08.2012 v 26102012 v Ot [Advent/Weihnachten/Neuiahr v]
o Letate ind = - [VE - | F Wet T
e erung [ Bad 1schl 3 ame 3
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Allgemein Adresse
Name Bauernherbsttestevent I 4
[¥] Aktiv
|| Oraanisation [Salzburgerland Tourismus GmbH v 6
Adressen
Einstellungen | Individuelle Felder .
Veranstaltungsort Urlaubsthemen Veranstaltungsreihe
Ort Fuschl am See () CETEI - | [ [ [Amsommer \
Verkniipft mit I Ae'bSt || | [ |Bauernherbst \
O Witer 3 [ i ‘GememdeVeranstalu }
[ winter opening
@ [7] Winterfinale ' * Kalenderdrudk ‘
[] Fasching J_j \SalzburgerAdven \
[7] Ostern [ 1 \SalzburgerTopsportv \
Veranstaltungsort l[_}?:\frrad/Radfahren B TVBVeranstaItungen 1
= _L
; [7] Wandern
Kartenposition... E! Nordic Walking —
Giltig von/bis Dauer Beginnzeiten 9
@ Immer ) Abw. Periode @ Keine Zeit ——r— Mi Do Fr Sa So
Von Bis (4| | & Tag 0} )
| (O Stunde
) Minute
Interne Anmerkung 11 Systeme
«  Sichtbarkeit Land v
[¥] Lokaler ExpertClient
12 13 14 [¥] Internet System ID
_  [¥] Infomedia/Informator
’ [V] Katalog
[ Speichern ] [ Schlieben

IV) Veranstaltung/Bauernmarkt neu eingeben

EINGABEMASKE: (siehe oben)

Auf das Icon klicken. Es erscheint die Eingabemaske
(ACHTUNG: Es durfen pro Ort keine Veranstaltungen mit gleichen Namen eingepflegt sein!)

EINGABEFELDER (von 1 — 14):

1. Name:
- Bezeichnung der Veranstaltung eingeben (keinen Ortsnamen einfligen)
Achtung: Es dirfen pro Ort keine Veranstaltung mit gleichen Namen eingepflegt
sein da diese ansonsten beim Export als Duplikate entfernt werde!

- Mit dem Button ==/ (siehe rechts neben dem Namensfeld) ist nach Abspeichern
der Veranstaltung eine fremdsprachige Bezeichnung (z.B. in Englisch) méglich.
2. Organisation: Orte ohne eigenes Deskline wahlen Sie hier ,SalzburgerLand Tourismus*
3. Ort: hier bitte den Ortsnamen eingeben z. B. Neumarkt (nicht zu verwechseln mit
Veranstaltungsort wie z.B. Dorfplatz, Mihle — das wird bei Punkt 5 eingegeben).
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4. Adressen: Info-Adresse muss unbedingt befllt sein!
(Achtung: fur den Katalog wird die Info-Telefonnummer und Info-Url herausexportiert!!!)

Auf ,Adresse” klicken. Es erscheint eine ,,Adresslink”-Maske.

= AR EN | nHome  Lin

Adresslinks fir: Bergmesse - Heukareck X

Adresstyp Name/Firma Adresse PLZ art Telefon E-Mail URL

Veranstalter New... Andern... Lischen
! Buchungsadresse
Info-Adresse

=

TETTET

Q Veranstaltungsort

3 Speichern Abbrechen

e r - ILZBURG

a) Wenn in der ,,Adresse-Link“-Maske eine Adresse vorhanden ist bitte

b)

kontrollieren, eventuell mit ,andern” aktualisieren und mit Doppelklick
tbernehmen. Speichern nicht vergessen!

Wenn die ,,Adresslink-Maske“ leer ist, bitte auf ,Neu” klicken.

Es erscheint die ,,CRM-Adressen‘“ Suchmaske. Hier zunachst den Ort
eingeben und auf ,Suche” klicken, um festzustellen, ob es die gewtnschte
Adresse bereits gibt.

b 1) Wenn die Adresse vorhanden ist, bitte ,Ubernehmen®. Anschliel3end wie
unter Punkt a) beschrieben.

CRM Adressen
Suche
Adresse [ Nur Aktive [T Phonetisch
Land/PLZ Organisation lSaIzbwgedand Tourismus GmbH vJ Suche... ’
Ort Thalgau [:J E-Mail Eingabenldschen |
Adresse
Vorname Nachname Firma Adresse Land PLZ Ort Organisation E-Mail
Christian | Santner | Landgasthof Sa... | Marktplatz2 |AT |5303 | Thalgau | | office@lan..
Tourismusverb... " Marktplatz4 AT 5503 Thalgau { i i
| Tourismusverb... | Marktplatz4 \'AT | 5303 | Thalgau | SALZBURG | tourismus...
Schwimmbad... | ) |AT 5303 Th@lgau | SALZBURG | o
| Niederbrucker | Betenmacher, G... | Brunnbachweg 14 |AT |5303 |Thalgau | SALZBURG | gasthof@b...
,,,,,, CRM Report [ Neu... ] [ Andern, .. J [ Loschen ]
[ Obemetmen | [ Abbrechen |

Deskline Veranstaltungseingabe —SLTG 2019 Seite 5 von 10



b 2) Wenn die Adresse nicht vorhanden ist, sprich die ,CRM-Adressen®-
Suchmaske leer bleibt, bitte Adresse neu eingeben! Auf ,,Neu® klicken — es erscheint
die ,,Adress-Details“-Maske — diese bitte wie folgt ausfullen:

Bitte unterscheiden ob es sich bei der Adresse um eine Einzelperson

(Person) oder eine Firmenadresse (Firma) handelt. Bei Land fiir Osterreich

AT wahlen. Nach Angabe des Landes und der Postleitzahl wird der Ort

automatisch angezeigt. Die ,Stammadressen-Codes” missen nicht befullt
werden!

Wichtig: Telefonnummern missen folgendermalRen eingeben werden
+43 6226 8384 (Durchwahl immer mittels Leerzeichen z.B. +43 6226 8384 17)

Am Ende Speichern nicht vergessen!

Adresse | |
Allgemein ‘Finanzen |Individuelle Felder ]
-
| ") Gast ) TafTo @ Allgemein ” Person @ Firma Vorschau =
e Herr -
Sprache Deutsch v V] Aktiv
Anrede v | Her .
Viirana Nadhname Hallwang, 13.Janner 2012 1
Firma
BETREFF
Adresse
'
Land/PLZ/Ort Thalgau El >
Kontakte
Kommunikation LDetails[
Begriifiung dressen-Codes | Infosystem Adressen - Codes |
E-Mails [ Aktivbetrieb
> [ Almbauern
Telefon/Mobiltel. [ Ausschussmitglied
Fax [] webdient-User
R [] obmann
et hitp:// [ vorstand
Kontakt per ) E-Mail 7 Fax @ Gedrucktes Dokument
Vorname Nachname Standard
|
44 ¢ 1 | N 44

Abbrechen
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5. Veranstaltungsort: bitte angeben z.B. Dorfplatz, Miihle etc.
6. Urlaubsthemen: Bauernherbst anhaken
7. Veranstaltungsreihe (WICHTIG!!!): bitte unbedingt Bauerherbst anhaken!
8. Gliltig von/bis und Dauern —wichtig
- Gultig von/bis: Von ,immer® auf ,Abweichende Periode umschalten und mit dem
Icon £ einen Zeitraum eingeben (wenn nur 1 Tag, dann z.B. 22.8.2018-22.8.2018)
- Dauer: falls genaue Dauer bekannt hier eingeben (ansonsten ,Keine” wahlen)
9. Beginnzeit: Hier mit dem Icon ®die Beginnzeit der Veranstaltung eintragen und
den Wochentag anhaken. Durch mehrmalige Verwendung des Icons kdnnen auch
mehrere Eintrage erfolgen (z.B. 16.00 Mo, 20.00 Mi usw.).

10. Interne Anmerkung: ist nur far Ihren internen Gebrauch — erscheint nicht online!

11. Systeme
- Sichtbarkeit: ,Land“ auswahlen - SEHR WICHTIG!
- alle 4 Hakchen setzen (somit sind alle Systeme aktiviert)

ettt e O — —
Allgemein Adresse
Name Bauernherbst-Dorffest [:] Gemeinde Dorfbeuern Mobil:
o= 2 " Tel. 1:443 (0)6274 8116
V] Aktiv [ Top veranst. s
Organisation Salzburgerland Tourismus GmbH 5152 Michaebeuern
WK | 06-05-2011 13:52 | 02-05-2011 http://
Einstelungen | Individuelle Felder |
| Veranstaltungsort Urlaubsthemen Veranstaltungsreihe
| ort Michaelbeuern-Dorfbeuern Q Dm - [¥] |Bauernherbst
Verkniipft mit H :Ie_”::t = | [ |Amsommer
ST ) 7] |Gemeinde Veranstaku...
[7] Winter opening —
® [] winterfinale [ |Kalenderdrud
[7] Fasching [[] |salzburger Adventver...
[] Ostern [7] | salzburger Topsportv...
Veranstaltungsort Dorfbeuern Q u Fahrrad/Radfahren | | TVB Veranstaltungen
[T Golf
= [T wandern
Kartenposition.... [] Nordic Walking -
Giiltig von/bis Dauer Beginnzeiten
*) Immer @ Abw. Periode © Keine Zeit Mo Di Mi Do Fr Sa So @
Von Bis ® Tag 145 | 10:00 OO0B B[ ®)
02.09.2012 02.09.2012 ~
* ) Stunde
‘ ) Minute
Interne Anmerkung Systeme
‘ »  Sichtbarkeit Land v 1 1
| [] Lokaler ExpertClient
| =k
‘ [¥] Internet System ID
| [¥] Infomedia/Informator
! ) [V] Katalog
[ Beschreibung J [ Archiv J [ Kriterien ] Speichern J l Schliefen
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12. BESCHREIBUNG
Dieses Feld wird erst aktiv (kann somit erst angeklickt werden) nachdem die Veranstaltung
abgespeichert wurde (daher unbedingt vorher auf ,Speichern” klicken).

Beschreibung fur: "Almerisch aufg'spielt” - 24.09.2010 a X

Sprache von Datum bis Datum Systeme Letzte Anderung

Detais
Von/Bis Datum Systeme

A iz Yensohing Dexdveung urs 2 @ Immer O Abweichende Periode [] Lokal ExpertClient ] Infomedia/Informs’ X
£ > 2L 2 [ internet M Katalog

' System ID

. Text

4 SBB /™| B U LA EE R&

So geben Sie ihren TEXT richtig ein!

SCHRITT 1:

Unter ,Typ“ bitte ,,Veranstaltung Beschreibung kurz“ wahlen und Ihren Bauernherbst-
Katalogtext fir die Bauernherbst-Broschiren eingeben und unbedingt unter ,,Systeme*

bei ,Katalog“ ein Hakchen setzen. Textldnge: max. 180 Zeichen. Nur dieser Text wird

fur die Broschuren exportiert!!!

Wichtig zu Inhalt: sollte ihre Veranstaltung bereits in der Bauernherbst-Infobroschtire 2018
erschienen sein, verwenden Sie bitte diesen Text — aus dem PDF kopieren und aktualisieren!

SCHRITT 2:

Wahlen Sie zwischen a) oder b)

a) Sie mOchten zusatzlich zum Bauernherbst-Katalogtext keinen weiteren Text
eingeben: in diesem Fall zuriick zu Schritt 1. Setzen Sie unter ,Systeme® unbedingt
auch bei ,Internet” ein Hakchen, sowie bei allen fur Sie relevanten Feldern. (Nur dann
erscheint dieser Text z.B. auch im Internet).

b) Sie mdchten zum Bauernherbst-Katalogtext einen zusétzlichen Text eingeben (weil
z.B. im Internet ein langer/umfangreicher Text erscheinen soll): Wahlen Sie unter
,1Yp* entweder ,Veranstaltung Beschreibung kurz* und/oder ,Veranstaltung
Beschreibung lang®. Geben Sie ihren gewiinschten Text ein. Setzen Sie unter
~Systeme” unbedingt auch bei ,Internet® ein Hakchen, sowie bei allen fir Sie
relevanten Feldern. Kein Hakchen bei ,Katalog“ setzen! (Nur dann erscheint dieser
Text z.B. auch im Internet).

Hinweis: - Uhrzeiten folgendermal3en eingeben: 10.00 Uhr

- Kosten folgendermalRen angeben: EUR 15,- /Pers./Erw./Kind

SCHRITT 3:

Winschenswert wére eine englische Version fir das Internet: dazu bei , Typ*
,Beschreibung lang“ oder ,Beschreibung kurz“ wahlen, bei ,Sprache® Englisch
einstellen und unter ,Systeme*® ,Internet” anhaken.

Nicht vergessen mit OK bestéatigen und speichern!
Mit ,Schliel3en aus dem Beschreibungsfenster aussteigen.
Mit ,,Speichern® die gesamte, erfasste Veranstaltung abspeichern!!
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13. ARCHIV: Ein Bild ist sehr wichtig!!
Dieses Feld wird erst aktiv (kann somit erst angeklickt werden) nachdem die
Veranstaltung abgespeichert wurde.
- Klicken Sie auf ,,Archiv’ und ,Neu” und laden Sie mindestens ein Bild hoch. Die Bilder
sollen kleiner wie 500 KB sein und 1024x768 Pixel haben.
- Zusatzlich kénnen im Reiter ,Archive/Links" verschiedene Links zu Websites und
Videos gespeichert werden. Bitte beachten Sie die richtigen Formate! z.B. http bei
,URL" fir Websites nicht vergessen.
Systeme: unbedingt bei ,Internet” sowie bei allen fir Sie relevanten Feldern ein
Hékchen setzen.
Mit ,,OK” und ,,SchlieRen” die Eingabe abschlie3en. Es erscheint wieder die
Ubersichtsmaske.
»opeichern” nicht vergessen!!

14. KRITERIEN (WICHTIG fiir die KENNZEICHNUNG von BAUERNMARKTEN!!)
Dieses Feld wird erst aktiv (kann somit erst angeklickt werden) nachdem die
Veranstaltung abgespeichert wurde.
- Kennzeichnen Sie ihre Veranstaltung als Bauernmarkt: Klicken Sie auf
,Volkskultur/Brauchtum/Markte“ — nun kdnnen Sie diverse Kriterien im unteren Feld
auswahlen.
- Wahlen Sie unbedingt ,Bauernmarkt* sowie alle fiir Sie passenden Beschreibungen.
- ,,Speichern” nicht vergessen!!

Allgemein Adresse '
Mame |5udmarkt

[l et Erans
Merkmale fiir: Sudmarkt X r

o -

Orgar|

Advent / Weihnachten [ Neujahr Name & Wert
Sniesrhsiluvzgr:zstalb_lngen = Volkskultur / Brauchtur- |/ Mirkte
Einsts |Exkursionen [ Ausfliige Bauernmarkt |
Vera Familie ) b ] =
Feste /Feiern =
Ort | | Gesundheit & Wellness
Kongresse F
Kurse / Seminare
Messen
Musik |3
Ostern [ Frihlingsfest
Religigse Veranstaltungen
Sport
Theater { Show [ Tanz / Film [ Kleinkunst F
VN Volkskultur / Brauchtum § Markte = L

=]

Bauerntheater -

Brauchtumsveranstaltung

.| |Fasching

oy Flohmarkt

@ In |Heimat- [ Brauchtumsabend

EI'-I Jahrmarkt | Kirchtag [ Kirtag
Krampus/Perchtenldufe

Markt / Markttage

StraBenmarkt

Tauschbirse

x| 4
L |

Inte

Speichern Abbrechen :I

| Katalog

Beschreibung Archiv Speichern Schliefen
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V) Nachtragliches Andern von Veranstaltungen/Bauernmarkten
Mit dem Icon ] kénnen gespeicherte Veranstaltungen nochmals aufgerufen und
entsprechend geéndert werden.

Wenn die zuvor gespeicherte Veranstaltung nicht in der Ubersichtsmaske aufscheint,
kann dies verschiedene Ursachen haben wie z.B.:
- Bei der Suche wurde nicht der exakte Name der Veranstaltung eingegeben
- Bei der Suche wurde ein anderer Datumszeitraum eingeben
- Der Ort der gespeicherten Veranstaltungen befindet sich nicht in der urspringlich
gewahlten Region
- Eswurde bei der Eingabe der Veranstaltung bei ,Veranstaltungsreihe” keine Hakchen bei
.Bauernherbst” gesetzt

VI) Beenden

- Auf ESC klicken, es erscheint die Deskline 3.0 Startmaske.
- Deskline mit 999 im Kommandofeld beenden.
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